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 MICROSOFT TEAMS è l’ambiente per la collaborazione on line. 
 

 3AA 2021_22 è il TEAM identificato a sinistra da una immagine profilo. 
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 Subito sotto il nome del TEAM leggiamo i CANALI STANDARD 

aperti di ciascuna materia e il CANALE PRIVATO chiuso CDC 3AA 2021_22.  
 

 I CANALI STANDARD sono aperti e 
visibili a tutti i membri del TEAM. 
 

 Il CANALE PRIVATO è chiuso e 
visibile solo ai membri proprietari 
del TEAM che vi sono stati inseriti. 
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 Cliccare sul triangolino a sinistra dell’immagine per 
visualizzare i canali del TEAM o nasconderli. 

 
 Per creare il canale standard della propria materia: individuare il nome del 

TEAM e fare clic su Altre opzioni  > Aggiungi canale.  
 

 Per creare il canale standard della propria materia: fare clic su Altre 

opzioni  >  Gestisci il team e aggiungere il canale nella scheda Canali.  
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Si ricordano le date della formazione gratuita di 8 ore dedicata al personale dell’IS Bernini De 
Sanctis sull’ambiente di lavoro Microsoft Teams e sulle applicazioni collegate e comprese nel 
pacchetto Office365. 
 

 Mercoledì 3 novembre dalle ore 15,30 alle ore 17,30 

 Martedì 9 novembre dalle ore 15,30 alle ore 17,30 
 Giovedì 11 novembre dalle ore 15,30 alle ore 17,30 

 Martedì 23 novembre dalle ore 15,30 alle ore 17,30 


